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РАСПОРЯЖЕНИЕ

27.01.2012 г.                                                          №_13_

г. Мурманск

Об изменении правил приема произведений в РИО МГГУ

В рамках реализации политики перехода на электронный документооборот  и в целях экономии средств:

1. С 1 февраля 2012 г. прием текстов научных, учебных, учебно-методических и прочих произведений, предназначенных для издания, в редакционно-издательский отдел (РИО) осуществлять только в электронном виде при соблюдении установленных правил оформления.

2. Электронные тексты должны быть размещены автором (соавторами) в закрытой паролем личной авторской папке в локальной сети МГГУ. Не допускается передача электронных текстов на дисках, дискетах, флэш-картах, по электронной почте.

3. Составные произведения (сборники) размещаются в личных авторских папках научных редакторов или составителей, ответственных за формирование данного составного произведения. 
4. Регистрация поступления текста произведения в РИО осуществляется сотрудником РИО с момента предоставления автором (соавторами) или научным редактором (составителем) в печатном виде 1 экз. титульного листа произведения и установленных рекомендаций об издании. Регистрация не может быть проведена, если электронный текст произведения отсутствует в личной авторской папке в локальной сети МГГУ или присутствует в ней с нарушениями установленных правил оформления. 

5. Отделу технического развития обеспечить свободный доступ к личным авторским папкам персонально автору, зав. РИО, редакторам РИО. 

6. Не допускается передача электронных текстов посторонним лицам или разглашение информации о содержании личных авторских папок лицам, не имеющим отношение к издательскому процессу. После издания произведения на бумажном носителе его электронный текст в личной авторской папке, а также копии электронного текста на рабочем столе компьютеров РИО должны удаляться редактором РИО.

7. Сотрудники РИО, допущенные к информации личных авторских папок, несут персональную ответственность за соблюдение авторских прав в соответствии с 4-й частью Гражданского кодекса РФ.

8. При условии согласия со стороны автора (соавторов), оформленного в виде дополнительного соглашения к авторскому (лицензионному) договору, электронный текст произведения может быть передан в библиотеку МГГУ в качестве полнотекстового ресурса. 

9. Распечатку текстов произведений с целью их литературного редактирования проводить в РИО, для чего запланировать приобретение дополнительных расходных материалов, начиная со второго полугодия 2012 г. Черновую печать осуществлять в экономном режиме, с использованием оборотной стороны листа. 

10. Контроль исполнения настоящего распоряжения возложить на зав. РИО С.А. Шевцову.

      Проректор по НИР                                                                           П.В. Федоров
